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Bundeshandelsakademie 
und Bundeshandelsschule 
Waldstraße 1, 3100 St. Pölten 
Tel.: 02742 71 840  www.hakstpoelten.at 
E-Mail: Sekretariat Rita Schweigl-Plank: plan@hakstpoelten.ac.at  
  Lydia Strasser:  stra@hakstpoelten.ac.at 
 

Handelsschule 

 Dauer 
3 Jahre – Abschluss mit Abschlussprüfung 

 Voraussetzungen 
siehe allgemeines Informationsblatt 

 Ausbi ldung 
• Der Schwerpunkt unserer Schule liegt in der kaufmännischen Ausbildung. Den 

Schülern und Schülerinnen wird das notwendige Wissen und Können zum 
sofortigen Berufseinstieg vermittelt. 

• Die Schüler*innen lernen in einer Übungsfirma praxisorientiertes Arbeiten:  
vom Einkauf über die Buchhaltung bis zum Verkauf. 

• Jedes Jahr werden Projekt- oder Sprachwochen durchgeführt. 

 Prakt ikum  
• Die Schüler*innen müssen im Rahmen ihrer schulischen Ausbildung einen 

Praxisnachweis im Ausmaß von insgesamt mindestens 150 Stunden entsprechend 
der Vollzeitarbeit des geltenden Kollektivvertrags erbringen.  

• Die Praxis kann in mehreren Tranchen erbracht werden.  
• Das Praktikum dient der Ergänzung und Vertiefung der in den 

Unterrichtsgegenständen vermittelten Kenntnisse und Fertigkeiten in einem 
Unternehmen oder einer Organisation. 

• Die Schüler*innen haben mit dem Praktikum „praktische Bürotätigkeit“  
den Lehrberuf Bürokaufmann/Bürokauffrau abgeschlossen. 

 Berufsmögl ichkeiten 
• Berufseinstieg (z. B. Handel, Büro, Verwaltung, Banken, Versicherungen) 
• Unternehmensgründung 
• Weitere Bildungswege zur Matura möglich (Abendschule oder Berufsreifeprüfung) 

 Berechtigungen 
• Die Handelsschule schließt nach drei Jahren mit einer Abschlussprüfung ab 
• Abgeschlossene Lehre als Bürokauffrau/-mann  
• Der Handelsschul-Abschluss berechtigt zum Besuch der Handelsakademie für 

Berufstätige („Abendschule“ – Einstieg in das 3. Semester möglich!)  

Plane deine ZUKUNFT! 
Plane sie mit uns!
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S tundentafel  (Wochenstunden pro Klasse) 
 

Pflichtgegenstände, Praktikum 1. Kl. 2. Kl. 3. KL. Summe 

Cluster Sprachkompetenz 

Deutsch 5 5 4 14 

Englisch einschließlich Wirtschaftssprache 3 3 3 9 

Cluster Sozialkompetenz und Persönlichkeitsentwicklung 

Religion 2 2 2 6 

Persönlichkeitsbildung und soziale Kompetenz 2 2 1 5 

Bewegung und Sport 2 2 1 5 

Cluster Wirtschaftskompetenz 

Betriebswirtschaft, wirtschaftliches Rechnen, 
Rechnungswesen 3 3 3 9 

Betriebswirtschaftliche Übungen einschließlich 
Projektmanagement und Projektarbeit 4 4 6 14 

Officemanagement und angewandte Informatik 5 3 5 13 

Kundenorientierung und Verkauf - 2 - 2 

Cluster Gesellschaft und Kultur 

Volkswirtschaft und Recht - - 2 2 

Politische Bildung und Zeitgeschichte 2 2 1 5 

Geografie (Wirtschaft und Kulturräume) 2 2 - 4 

Angewandte Naturwissenschaften und 
Warenlehre - 3 2 5 

Gesamtwochenstundenzahl 30 33 30 93 

 
Pflichtpraktikum: 150 Stunden 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Für weitere Informationen stehen Ihnen die Professoren*innen der Fachgegenstände zur Verfügung. 
 

Plane deine ZUKUNFT! 
Plane sie mit uns!  
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