
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Die NÖ Landes-Landwirtschaftskammer sucht ab sofort einen/eine: 
 

Mitarbeiter:in Abteilungssekretariat,  
Rechnungswesen (Vollzeit) 
 
 

Nach einer angemessenen Einschulungsphase übernehmen Sie möglichst selbstständig folgende Aufgaben: 

 Organisation des Abteilungssekretariats  

 Betreuung von Beteiligungsunternehmen 

 Mitarbeit in der Buchhaltung 

 Kontrolle und Dateneingabe für Reiserechnungen  

 Verwaltung und Service im Rahmen des Handyvertrags der LK NÖ  

 

Ihre Qualifikationen: 

 Kaufmännische Ausbildung (mind. Maturaniveau) 

 Berufserfahrung ist nicht Voraussetzung, aber von Vorteil. Ebenso wäre Erfahrung mit der 

Software von BMD wünschenswert 

 Ausgeprägtes Kommunikations- und Organisationstalent, Teamfähigkeit,  

 Lösungs-, Ergebnis- und Serviceorientierung 

 

Wir bieten einen sehr attraktiven und abwechslungsreichen Arbeitsplatz, die Integration in ein dynamisches 

Team sowie modernste Büroinfrastruktur. Ergänzend zu interessanten Zusatzleistungen (wie z.B. eine 

hauseigene Kantine, wo täglich frisch gekocht wird) kann auch ein Teil der Arbeitszeit im Home-Office 

geleistet werden.   

 

Monatsbruttobezug für 40 Wochenstunden mindestens 3.215 €, eine Überzahlung abhängig von 

Qualifikation und Berufserfahrung ist möglich.  

 

Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte schriftlich an die NÖ Landes-Landwirtschaftskammer, 

Personalreferat, Wiener Straße 64, 3100 St. Pölten oder mittels E-Mail an personal@lk-noe.at 


